Directia de Sanatate Publicd Arad Aprob,
Compartimentul Administrativ Director executiv
si Mentenanti DR. IRIMIE CECILIA GABRIELA

FISA POSTULUI
nr.

Informatii generale privind postul
1.Denumirea postului : ECONOMIST DEBUTANT
2 Nivelul postului: DE EXECUTIE
3.Scopul principal al postului : organizeazi si realizeaza activitatea de aprovizionare, intretinere

Conditii specifice pentru ocuparea postului :

1. Studii de specialitate : studii superioare de specialitate Stiinte Economice-domeniul contabilitate
2. Perfectiondri (specializari). -

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Da, nivel incepétor

4. Limbi striine (necesitate si nivel de cunoastere): -

5. Abilitati, calititi si aptitudini necesare : colaborare, comunicare, flexibilitate.

6. Cerinte specifice (de exemplu: cilitorii frecvente, delegiri, detasiri, disponibilitate pentru lucru in
program prelungit in anumite conditii): nu e cazul.

7. Competentd manageriald (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): nu e cazul

Atributiile postului :

e Rispunde de depozitarea corespunzéitoare a carburantilor si lubrefiantilor, precum si incadrarea in
cota lunard de carburant, stabilitd potrivit legii

e Organizeaza si raspunde de asigurarea pazei, aplicarea normelor de protectie a muncii si prevenire
a incendiilor potrivit legii

e Receptioneza, semneaza si rispunde pentru conformitatea bunurilor sau serviciilor achizitionate cu
documentele care le insotesc

e Efectueazd in colaborare cu compartimentul financiar-contbil, inventarierea, casarea mijloacelor

fixe si a obiectelor de inventar

Participd la receptia finala a lucrarilor, servicilor sau a mijloacelor fixe, dupa caz

Intocmeste referate de specialitate specifice activititii compartimentului

Asigura verificarea si confirmarea facturilor de prestari servicii, lucrari, dupd caz

Programeaza autoturismele la verificarile tehnice si pentru reparatiile aferente

Urmdreste rulajul echivalent pentru a putea schimba anvelope si lubrefianti

Monitorizeaza rovignetelor pentru masinile din DSP

Solicitd incheierea de asiguréri obligatorii RCA pentru autoturismele din dotare

Asigura instruirea personalului pe linie de Protectia Muncii si prevenirea incediilor

Indeplineste orice alte sarcini ce decurg din actele normative in vigoare sau sunt trasate de

conducerea DSP

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: ECONOMIST DEBUTANT
2. Grad profesional : DEBUTANT
3. Vechimea ( in specialitate necesara): nu e cazul



Sfera relationali a titularului postului
1.Sfera relationald internd
a ) Relatii ierarhice:
-subordonat fatd de: Director Exec. Adj. Economic
-superior pentru -
b) Relatii functionale - personalul de specialitate din unitétile sanitare din judef; cu personalul din
compartimentele functionale ale DSP
¢) Relatii de control -
d) Relatii de reprezentare -
2. Sfera relationald externa:
a) cu autorit#ti si institutii publice : MS, ANFP
b)cu organizatii internationale : -
c) cu persoane juridice private : -.
3. Limite de competenta : -
4. Delegarea de atributii si competenta: -

Intocmit de :
Numele si prenumele Ec. BALAS DANIELA ANA
Functia publicd de conducere Director Exec. Adj. Economic
Semnétura
Data intocmirii
Luat la cunostinti de citre ocupantul postului:
Numele si prenumele
Semnitura
Data .
Contrasemneazi :
Numele si prenumele
Functia publici de conducere
Semndtura
Data



